
- 
необходимьIми служебными и производственными помеIцениями в соответствии со

структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации

компьютеров и в соответствии с положениями 
"санитарных 

правил и нормативов,

обеспечивающими сохранность книг:

- 
современной электронно-вычислительной, телекомм},никационной и копировально-

множительной техникой и необходимыми программными продуктами.

з.9. ответственность за систематичность и качество комrrлектования основногО фонда

библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федера-шьными перечнями

учебников и улебно-методических изданий, создание необходимьж условий. для деятельности

библиотеки несет руководитель образовательной организации в соответствии с уставом

образовательной организации.

3.10. Режим работы библиотеки определяется заместителем директора по воспитательноЙ

работе в соответствии с правилами внутреннего распорядка образовательной организации.

При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение:

- двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной рабОты;

- 
одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание пользователей не

производится;

- 
не менее одного раза в месяц - методическог0 дня.

4. Учет поступления и выбытия документов библиотечного фонда

4.1. Сведения о включаемых в библиотечный фо"д документах фиксирlтотся в книге

суммарного учета библиотечного фонда (лuсmьt cyшMapHozo учеmа бuблuоmечноzо фонdа,

журнал),

4.2. Сlммарный учет поступления электронных сетевых локальных док}ментов ведется в

электронном реестре.

4.3. [окументы, подготовленные к приему в библиотечный фо"д, подвергаются первичной

обработке и индивидуальному учету.

4.4.Индивидуальньтй учет документов осуlцествляется путем присвоения каждому экземпляру

документа регистрационного номера, иного знака в качестве регистрационного номера

(системного номера компьютерной программы, штрих-кода и дрlтих). Llндивидуа,тьный ноМер

закрепляется за документом на все время его нахождения в фонде библиотеки.

Регистрационные номера исключенных из фонда документов не присваиваются вноВЬ

принятым докуN,{ентам.

4.5. Регистрационные номера проставляются неrrосредственно на документах и отражаются в

регистре индивидуального )п{ета докумеFIтов, принятом в библиотеке.


